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A LOS COORDINADORES, DIRECTORES DE
FACULTADES, ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS,
DIRECTORES GENERALES, SECRETARIOS
ADMINISTRATIVOS, DELEGADOS Y JEFES
DE UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA UNAM.
PRESENTES.

ATENTAMENTE
"PoR ilr RAZA HABLARÁ el espínru"
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a 28 de octubre de 2016.

EL CONTRALOR

Informes cuatrimestrales de contratos para el
2017 .

Con fundamento en lo dispuesto en los numerales 11.1. de la Normatividad de Adquisiciones,
Anendamientos y Seryic¡os de la Universidad Nacional Autónoma de México, y 29, segundo
párrafo, de las Políticas en Mateia de Obra y Servicios Relacionados con la Misma, se hace de
su conocimiento que a partir del mes de enero de 2017 deberán informar cuatrimestralmente a la
Dirección General de Responsabilidades, Inconformidades, Quejas y Registro Patrimonial,
adscrita a esta Contraloría, dentro de los diez días hábiles siguientes al término del cuatrimestre
que corresponda, lo siguiente:

Primero.- Las adquisiciones y/o arrendamientos de bienes muebles y de servicios de
cualquier naturaleza, a excepción de los relacionados con la obra, que se adjudiquen a partir
de $150,000-00 (ciento cincuenta mil pesos 00/100 M.N.), de conform¡dad con el formato e
instructivo que se acompaña al presente como FORMATO l- AAS, e INSTRUCTIVO
FORMATO I - AAS, (Anexo 'l).

Segundo.- Las obras y los servicios relacionados con la misma que rebasen la cantidad de
$500,000.00 (quinientos mil pesos 00/100 M.N.) y $200,000.00 (doscientos m¡l pesos 00/100
M.N.), respectivamente, utilizando para ello el FORMATO ll - OSRM, e INSTRUCTIVO
FORMATO ll - OSRM, (Anexo 2).

En caso de que las entidades académicas y dependencias administrativas, en algún
cuatrimestre no realicen operaciones de las anteriormente menc¡onadas, Io deberán informar de
manera expresa mediante oficio a la citada Dirección General de Responsabilidades,
lnconformidades, Quejas y Registro Patrimonial.

La presente deja sin efecto a la Circular No. CONT/002201 1, de fecha 17 de enero de2011.
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FORMATO I-AAS 

INFORME DE ADQUISICIONES  DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS REALIZADAS POR _______________(1)________________ 
 CORRESPONDIENTE AL CUATRIMESTRE ___(2)_____ DEL EJERCICIO CON PRESUPUESTO ASIGNADO A LA UNAM O INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

 

 

 
 
 

  

 

Fecha de elaboración __________(15)_____________         __________(16)__________ 

Nombre, firma y cargo 
 
           
  

 
  NOTAS: Consultar Instructivo Formato I-AAS. Para aclaración de dudas sobre el llenado del formato, comunicarse al 56 23 35 00 ext. 1613, 1627, 1611.  

La información podrá remitirse por correo electrónico a las siguientes direcciones: mario.rodriguez@patronato.unam.mx ; claudia.chaparro@patronato.unam.mx, martha.pantoja@patronato.unam.mx  
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¡NSTRUCCTIVO FORMATO I.AAS

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MEXICO

CONTRALORíA

DIRECCIÓN GENERAL DE RESPONSABILIDADES, INCONFORMIDADES, QUEJAS Y
REGISTRO PATRIMONIAL.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL INFORME CUATRIMESTRAL SOBRE ADQUISICIONES
DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

NUMERO
DEL

CAMPO
CAMPO DESCRIPCIÓN DEL CAMPO

ENTIDAD O DEPENDENCIA NOMBR]
ñúMER

DE LA ENTIDAD O DEPENDFNCIA ÓI IF INFrrRMA
2 CUATRIMESTRE I pE cuArRrMEsrRE pE!¡ño ouE sE tNFoRMA
3 NUMERO DE SOLICITUD

INTERNA DE COMPRA O DE
SERVtCtO

FOLIO CONSECUTIVO QUE SE ASIGNA A LA SOL'CIIUD
INÍERNA DE COMPRA O DE SERVICIO

4 cóDtco PRoGRAMÁT|co
SECUENCIA DE NÚMENOS OUE ñEÑ-FrcNÑETFNódN¡UA

SUBPROGMMA, ENTIDAD O DEPENDENCIA.
SUBDEpENDENcIA o ENTTDAD, y pARTIDA oe c¡sio e¡¡ r¡

oUE SE APLICARÁN LoS RECURSoS

a NúMERo DE cUENTA coNTAEILE

sEcuENctA DE NúMERósEaE IDEñTIFIcAG¡úENTA -
CONTABLE DE DONDE PROVIENEN LOS RECURSOS Y LA
ENTIDAD O DEPENDENCIA QUE LOS TIENE ASIGNADOS

(CUE¡TTA DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS. CUENTA POR
PAGAR, CUENTA DE pREAStcNActóN)

6 NUMERO DE CONTMTO, OnOrtl
DE COMPRA O DE SERV¡CIO

NUMERO DEL INSTRUN¡C¡¡TO COT.¡SEÑSÚÁ[ CóÑ EIEÚE *
CELEBMRÁ LA coMpRA coN EL pRovEEDoR

7 FECHA DE ADJUDICACTÓÑ FECHA EN LA OUE SE AS¡GNÓ LA COMPN¡ OCI. AIEI\L
ARRENDAMIENTO O SERVICIOI ARRENDAMIENTO, BIEN. O

SERVICIO CONTMTADO
DESCRIB¡R BREVEMENTE EL BIEN, ARRENOE¡¡IE¡¡TO O

SERVICIO CONTRATADO

I MONTO TOTAL ADJUDICADO SIN
I.V.A. INCLU¡DO

ASENTAR EL IMPORTE TOTEI. OC L¡ óPENNóióÑ OE C6I
ADJUDICADA, EN PESOS MEXICANOS O EN LA MONEDA
EXTMNJERA QUE. EN EL CASO DE QUE LA ORDEN DE

COMPRA O CONTRATO SE HAYA COTIZADO

l0 PORCENTAJE DE
suBcoNTRATAC¡óN

ANOTAR EL PORCENTAJE DE LA SUBCO¡'¡ÍNEINCIóI.¡ CON
RESPECTO AL TOTAL DE INGRESOS EXTMORDINARIOS

REC¡BIDOS POR CONCEPTO DE SERVICIOS PRESTADOS OUE
DERIVEN DEL coNVENIo EsPEciF|co DE coLABoRAcIÓN
CON PATROCIMDORES DE LAADMINISTRACIÓN PÚBLICA
FEDEML, ESTATAL O MUNICIPAL O DEL SECTOR PRIVADO

PROVEEDOR O PRESTADOR DE
SERVICIO

SE DEBEMN ANOTAR EL NOMBRE DE LA PERSONA F¡S¡CA O
MoML A LA euE sE LE ADJUD|Có EL coNTMTo, pEDtDo u

ORDEN DE COMPRA

12 PROCEDIMIENTO
INSTRUMENTADO

SEÑAIAR SI sE TMTA DE ADQUEICIÓi¡ DIREC-n-IÑVITA.]óÑ_
A cuANDo MENos rRES pERSoNAS o Lrclteclét¡ püeL¡ce
(PARA LOS CASOS DE ADJUDICACIÓN POR MONTOS): O POR
ADJUDtcActON D|REcTA o tNVtrActóN A cuANDo MENos

TRES PERSONAS CUANDO SE TMTE DE PROCEDIMIET.JTOS
DE coNTRATActóN poR EXcEpctóN A LA uctTAcróN

PÚBLICA AUToRIzADos PoR EL coMITE o sUBcoMIÉ DE
ADOUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

13 NUMERO DE SESION Y FECHA
DE AUTORIZACION OEL COMITÉ

O SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES

ANoTAR EL NUMERo DE LA SESIÓN CELEBMDA PoR EL
COMITÉ O SUBCOMITÉ DE ADOUISIC¡ONES,

ARRENDAM|ENToS y sERVtctos, ASí coMo LA FECHA DE LA
_ AUTORTZACTóN DEL ORGANO COLEGTADO

14 FUNDAMENTO LEGAL

INDICAR EL FUNDAMENTO LEGAL OUE CORRESPONDAA LOS
PUNTOS 3.3, 4..t, 4.2, 4.3, O 4.6 0NCLUYENDO LA FRACCTóN

CORRESPONDIENTE) DE LA NORMATIVIDAD DE
ADOUISICIONES, ARRENOAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA

UNAM, Aqt COMO LA FRACCIóN y, EN SU CASO. EL 
'NC|SO

I



INSTRUCCTIVO FORIATO I.AAS

NOTAS: Para aclarac¡ón de dudas sobre el llenado d6l formalo, comunicarse al 56 23 35 00 ext. 1613, 1627 , 16't1 .

La información podrá rEmit¡Ge por co¡.eo el€ctronico a las siluient6 d¡recclones: trgligJegliglgA@lAt@latggAo¡¡;
claudia chaoaño@oatronato.unam.mx, martha.oantoia@oatonato.unam.mx

ANUALMENTE AUTORIZA EL COMIfE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNAM, ADEMAS DEL

NUMERAL QUE CORRESPONDA DE LAS POLiTICAS Y
LINEAMIENTOS DE ADOUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

BRE Y CARGO DEL RESPONSAELE DE LA
PRESENTADA, ASí COMO FIRMAR EL



FORMATO  II - OSRM

de

(8)

a

(9)

1

2

3

4

5

6

…

Total Total

(11)

(nombre, firma, cargo)

(12)

(fecha de elaboración)

           CONTRATOS DE OBRA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA ADJUDICADOS POR: _______(1)_______,

CORRESPONDIENTE AL CUATRIMESTRE _________(2)__________

Periodo 

contractual

de ejecuciónNo.

Fecha de

formalización

(5)

Obra y/o Servicio 

relacionado con la obra

(3)

Comentarios

(10)

Importe

Contratado

(miles de 

pesos)

(7)

Contratista

o

Prestador de Servicio

(6)

No. Contrato

u

Orden de Servicio

(4)

 
 
Notas:  
• Consultar instructivo de llenado. 
• Los contratos u operaciones serán listados hasta su conclusión. 
• Para aclaración de dudas sobre el llenado del formato, comunicarse a la Dirección General de Responsabilidades, Inconformidades, Quejas y 

Registro Patrimonial al Tel: 56.23.35.00 ext. 1613, 1627, 1611 
• La información podrá remitirse por correo electrónico a la dirección josue.contreras@patronato.unam.mx 
 



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO

CONTRALORfA

DIRECCION GENERAL DE RESPONSABILIDADES, INCONFORMIDADES, QUEJAS Y
REGISTRO PATRIMONIAL.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL INFORME CUATRIMESTRAL SOBRE CONTMTOS DE
OBRA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

NUMERO
DEL CAMPO CAMPO DESCRIPCIóN DEL CAMPO

1
ENTIDAD O DEPENDENCIA

UNIVERSITARIA NOMBRE DE LA ENTIDAD O DEPENDENCIA QUE INFORMA

2 CUATRIMESTRE NÚMERo DE cUATRIMESTRE DEL AÑo QUE SE INFoRMA

3
OBRA Y/O SERVICIO

RELACIONADO CON LA OBRA
DESCRIBIR BREVEMENTE EL OBJETO DE LA OBRA Y/O
SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA CONTMTADO

4 NÚiiIERo DE CoNTMTo U
ORDEN DE SERVICIO

NUMERO DEL INSTRUMENTO CONSENSUAL CON EL OtJE SE
FORMALIZÓ LA OBRA O SERV¡CIO CON EL CONTMTISTA O

PRESTADOR DE SERVICIO

5 FECHA DE FORMALIZACIÓN FECHA EN tA QUE SE FIRMÓ EL CONTRATO U ORDEN DE
SERVICIO

6
CONTRATISTA O PRESTADOR

DE SERVIC¡O
NOMBRE DEL CONTRATISTA AL QUE SE LE ADJUDICÓ EL

CONTRATO U ORDEN DE SERV¡CIO

7 MONTO TOTAL CONTMTADO IMPORTE TOTAL DE LA OPERACIÓN DE LA OBRA
CONTMTADA, EN MILES DE PESOS

8
PERIODO CONTRACTUAL DE

EJECUCIÓN DE:
FECHA CONVENIDA EN EL CONTRATO U ORDEN DE

SERVICIO PARA INICIAR LA OBRA

I PERIODO CONTMCTUAL DE
EJECUCIÓN A:

FECHA CONVENIDA EN EL CONTMTO U ORDEN DE
SERV¡CIO PARA TERMINAR LA OBRA

10 COI\¡ENTARIOS

LA DEPENDENCIA O ENTIDAD UNIVERSIÍÁR]A DEBERT EN
CASO DE REQUERIRSE REALIZAR LOS COMENTARIOS,

OBSERVAC¡ONES, ACLAMCIONES O INFORMAC¡ÓN
ADICIONAL A LOS DATOS SEÑALADOS

NOMBRE, F¡RMA Y CARGO
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA

¡NFORMACION PRESENTADA, ASI COMO FIRMAR EL
DOCUMENTO

12 FECHA DE ELABORACION FECHA EN QUE SE ELABORÓ EL REPORTE

Nota:
' Para aclaración de dudas sobre e¡ llenado del formato, comunicarse a la Dirección

General de Responsabilidades, lnconformidades, euejas y Registro patrimonial al
Tel: 56.23.35.00 ext. 1613, 1627,1611

atorresd
Texto tecleado
INSTRUCTIVO FORMATO II - OSRM




